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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Plan de control de calidad seguimiento etapa productiva. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cartago, 20 de mayo de 
2025 

HORA INICIO: 

9:00 a.m.  

HORA FIN: 

11:00 a.m.  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sala de Instructores CTA DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Regional Valle del Cauca-
Centro de Tecnologías 
Agroindustriales  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas. 
2. Depuración de fichas terminadas por fecha. 
3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias. 
4. Depuración de información año 2009 al 2024. 
5. Seguimiento a fichas terminadas por fecha con aprendices sin iniciar etapa productiva. 
6. Cierre de la reunión conclusiones y recomendaciones. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Describir las actividades de seguimiento etapa productiva desarrolladas en el mes de mayo 
de 2025 con el propósito del mejoramiento continuo de la ejecución del procedimiento. 

 
1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas: se lleva a cabo la verificación de los 

aprendices que están en formación y aquellos activos, con el fin de realizar el seguimiento 

correspondiente a la etapa productiva. Este proceso considera aspectos como la vigencia, el 

tiempo de legalización de la etapa productiva y la prioridad en el seguimiento. Con base en 

estos criterios, se elabora el plan de trabajo del mes que será objeto de cobro. 

 

2. Fichas en ejecución y depuradas asignadas 
 

Nro. FICHA PROGRAMA  Aprendices F-
Terminacion 

1 2974538 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 50 15/08/2025 

2 2881529 MANTENIMIENTO E INSTALACION DE 
SISTEMAS FOTOVOLTAICOS. 

33 3/09/2025 

3 2827688 ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 28 01/10/2025 

4 3094168 PRODUCCIÓN DE CAFÉS ESPECIALES 18 14/04/2026 
5 3112618 BISUTERIA ARTESANAL 17 19/10/2026 
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3. Ficha 2974538 operaciones comerciales en retail 
Seguimientos virtuales y presenciales por aprendiz y evidencias de etapa productiva, (revisión 
de bitácoras) seguimientos parciales, aplicar en la resolución de problemas reales del sector 
productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del 
programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
 
Seguimiento parcial aprendiz Angie Mendez (formato 023) 
 

 
 
Seguimiento parcial aprendiz Yuri Arias (formato 023) 
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Ficha 2881529 MANTENIMIENTO E INSTALACION DE SISTEMAS FOTOVOLTAICOS. 
Acompañamiento inicio de etapa productiva 
MODALIDAD PASANTIA. 
Aprendices 16, 2 de mayo de 2025. 
 

 
 

 
 
Ficha 2827688 ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 
Programación de seguimientos virtuales y presenciales por aprendiz y evidencias de etapa 
productiva, (revisión de bitácoras) evaluaciones finales y Aplicar en la resolución de 
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problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y 
metodologías de autogestión, Solicitando y Revisando documentación alternativas diferentes 
a contrato de aprendizaje. 
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Ficha 3094168 PRODUCCIÓN DE CAFÉS ESPECIALES 
Acompañamiento inicio de etapa productiva 
MODALIDAD PASANTIA. 
Aprendices 18, 17 de mayo de 2025. 
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Ficha 3112628 BISUTERIA ARTESANAL 
Se realizará reunión presencial para el inicio de etapa productiva el día 22 de mayo de 2025. 
 
4. Se ha realizado la depuración de los años 2009 al 2012. 
 

  
 
5. Seguimiento a fichas terminadas por fecha con aprendices sin iniciar etapa productiva. 
 
En este mes no se ha dado apoyo en la actividad. 

 

CONCLUSIONES 

 

Se presenta informe de las actividades del mes de mayo donde se evidencia el trabajo de 100 

horas, por la instructora de seguimiento etapa productiva Brenda Silvana Diaz Morales. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Entrega del plan de 
control de calidad 
seguimiento etapa 
productiva. 

Mayo de 

2025 

Brenda Silvana Diaz 

Morales 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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TITO FERNEL 
BERMUDEZ 

BOTELLO 

COORDINADOR 
ACADEMICO 

SI  

 

MARGARITA 
MARIA BETANCUR 

GARCIA 

LIDER 
INSTRUCTOR 

DE 
SEGUIMIENTO 

SI  

 

BRENDA SILVANA 
DIAZ MORALES 

INSTRUCTORA 
SEGUIMIENTO 

SI   

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 


